GUIDA UTILIZZO TSP 2.0

Tutor Accademico




Link di accesso: https://unical.tsp.esse3.cineca.it

Se si ¢ anche Tutor presso una struttura dell’ Ateneo, selezionare “Area Docente” sulla home.
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1. Validazione contenuti Progetto formativo e approvazione

Sulla home, cliccare su “Valutazione PF e riconoscimento crediti”.
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https://unical.tsp.esse3.cineca.it/

Poi su “Progetti formativi in attesa di approvazione”.
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Accedere al Progetto formativo attraverso la voce “Azioni” per la verifica dei contenuti.
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N.B. ¢ possibile anche approvare massivamente i Progetti formativi in attesa di approvazione
selezionando quelli desiderati (flag sulla sinistra) e cliccano l'apposita voce.
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Validare o modificare i contenuti del Progetto formativo, prestando attenzione alla voce Obiettivi
formativi, e accettarlo.
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2. Assegnazione dell’ Attivita Didattica (AD)

All’interno della maschera “Valutazione PF e riconoscimento crediti”, cliccare su “Richieste di
riconoscimento in attesa di assegnazione attivita didattica” e, quindi, sulla lente d’ingrandimento
posta sulla riga del nominativo della studentessa/dello studente.
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Recarsi nella sezione “Scelta AD da riconoscere” e cliccare su “AD”. Si aprira una schermata
attraverso cui sara possibile selezionare ’attivita didattica del tirocinio e salvarla.
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3. Riconoscimento CFU e approvazione definitiva

Sulla home, cliccare su “Valutazione PF e riconoscimento crediti”.
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Poi su “Richieste di riconoscimento in attesa di approvazione definitiva”.
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Selezionare la studentessa/lo studente attraverso la lente d’ingrandimento collocata nella colonna
“Azioni”.
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Recarsi nella sezione “Valutazione stage”.
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£' necessario terminare i passaggi precedenti (approvazione/rifiuto del progetto formativo, eventuale indicazione dell'AD da riconoscere) prima di poter effettuare Ia richiesta di riconoscimento crediti
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Visionare 1 questionari (studente e tutor ospitante), gli allegati (relazione finale) e il registro
presenze e, dopo aver validato il tutto, cliccare su “Autorizza riconoscimento crediti”.
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E' necessario terminare i passaggi precedenti (approvazione/rifiuto del progetto formativo, eventuale indicazione dell'AD da riconoscere) prima di poter effettuare la richiesta di riconoscimento crediti
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