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Come creare un evento live in Microsoft Teams
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1) Creare un nuovo Team,
2) Posizionare il puntatore del mouse in basso a sinistra su s Partecipa o crea nuovo team

3) Selezionare mmmm) €r€d nuovo team
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Selezionare un fipo di team =)

®& Microsoft Teams Modifica Visualizza Finestra 7 40 <> Mer10mar 14:14:09 HD Mojve Q & =
L J

Seleziona un tipo di team

= . 1.1
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Classe Community di Personale Altro
Discussioni, progetti di gruppo, formazione Sviluppo & amministrazione Club, gruppi di studio, attivita
attivita - dell'istituto di istruzione extrascolastiche
professionale (PLC)

Gruppe di lavoro del docente
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Inserire nel campo indicato il nome del Team

@ Microsoft Teams Modifica Visualizza Finestra ? “0 <2 Mer10mar 14:14:36 HD Mojve Q @ i=
®

Creazione team

Gli insegnanti sono i proprietari dei team di classe e gli studenti sono i membri. Ogni team di classe
consente di creare attivita e test, registrare i feedback degli studenti e offrire loro uno spazio privato
per le note nel blocco appunti per la classe.

Nome

corso tipo evento live|

Descrizione (faco

Condividi una descrizione del team con gli utenti

Crea un team utilizzando un te, nte come modello
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Digitare il nome del singolo componente da inserire nel gruppo =)

# Microsoft Teams Modifica Visualizza Finestra ? ¥0 < Mer 10 mar 14:14:53 HD Mojve Q, @ =
@

Aggiungi persone a "corso tipo evento live"

Studenti  Insegnanti
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1) Selezionare il team Corso tipo evento live e posizionarsi successivamente con il puntatore
del mouse cliccando su ) Generale

# Microsoft Teams Modifica Visualizza Finestra 7 ¥0) <7 Mer10mar 14:15:17 HD Mojve Q @ =
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2) Successivamente sulla barra verticale dei comandi posta a sinistra del nostro schermo sulla
voce Calendario.

3) Cliccare in alto a destra su Nuova riunione ¢
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4) Compilare i campi inserendo il nome del corso: ad es. s Corso tipo evento live
5) Inserire giorno, data ed ora dell’evento )
6) Salvare (tasto posto in alto a destra) )
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7) Evidenziare con il cursore I'evento calendarizzato in precedenzo s |
8) cliccando sulla spunta in alto a destra ¢ si aprird una tending,
9) Selezionare la voce evento live emm come riportato in alto a destra dello schermo
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10) Inserire il titolo dell’evento e confermare con il tasto avanti <

@ Microsoft Teams Modifica

Visualizza Finestra ? 40) < Mer 10 mar 14:16:51 HD Mojve

Q Q=

Nuovo evento live

l Stai impostando un evento live
Per invitare i partecipanti, copia il collegamento una volta pianificato I'evento live e pubblicalo o

invialo in un invito di calendario. Ulteriori informazioni

Titolo Invita gli utenti al gruppo dell'eventa

Invita i relatori

Organizzatore
Posizione
Francesco Marsico

FM
Produttore

Inizio Fine

10 mar 2021 10 mar 2021

Fuso orario

(UTC+01:00) Ora solare Europa occidentale

Dettagli
B 7 U S|¥ A «A Pasgmio

Fornisci informazioni sull'evento live

o (I
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11) Spuntare una delle tre opzioni mmm in base alle esigenze dell’organizzatore dell’evento,
12) Confermare con il tasto pianifica posto in basso a destra ¢

¥0 <> Mer10mar 14:17:21 HDMojve Q & =

Teams Modifi Visualizza Finestra ?

[ 3
°

Nuovo evento live

Autorizzazioni eventi live

oo  Persone e gruppi
Solo le persone e i gruppi specificati possono guardare I'evento live.

A livello di organizzazione
Tutti gli utenti nell'organizzazione possono guardare I'evento live (&
necessario eseguire |'accesso).

Pubblica

L'evento live sara aperto a chiunque. Opzione da utilizzare quando la
maggior parte dei partecipanti non appartiene all'organizzazione (non
& necessario eseguire I'accesso).

Come trasmetterai I'evento live?

@® Teams

Pianifichi di usare Teams per condividere contenuti dagli schermi e dalle
webcam dei relatori.

@

Indietro

Lo zaE -Bcaoam Wl | Ise OO O ETIEAl fa=] | .-
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13) Copia il link da inviare ai partecipanti freccia ¢
14) Confermare con il tasto Partecipa freccia o)

0 <> Mer10mar 14:18:18 HD Mojve Q @ =

@ Microsoft Teams Modifica Visualizza Finestra ?

corso tipo evento live

Invita partecipanti

Per invitare i partecipanti, copia il collegamento e condividilo o invialo in un invito di calendario.
G2 Ottieni link per partecipanti @ Ulteriori informazioni

Copia questo

collegamento ai

mercoledi 10 marzo 202 JEELlERUBIYEL[e]lela} Organizzatore
14:30 - 15:00 (30 minuti) [ElclenErAT

Francesco Marsico

M
Produttore, Organizzatore

X Annulla riunione

Risorse di eventi live

Disponibili dopo I'evento

DFER | =]
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15) Confermare con il tasto === Partecipa ora

@ Microsoft Teams Modifica Visualizza Finestra ? ¥0) <> Mer 10mar 14:18:42 HD Mojve Q @ =

Partecipa come produttore

corso tipo evento live

Partecipa ora

=@ ) 9 @ ) £ cuffie e microfons intemi

Altre opzioni di partecipazione

Aggiungi una sala &p Partecipante

‘@WW“@$W@EﬂK\
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16) Selezionare il tasto invia a evento live con la freccia )

# Microsoft Teams Modifica Visualizza Finestra 2 ¥ <> Mer 10mar 14:18:51 HD Mojve Q & =

Q Cerca

@® corso tipo evento live 0002 0 partecipanti Serve aiuto? Abbandona

Evento live

Aggiungi video o contenuti da sotto Anteprima non disponibile

Tu
Condividi

Se intendi parlare durante I'evento live,
attiva il video. Disattiva l'audio..

Francesco M... [
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17) Cliccare sul tasto === Inizia per trasmettere I'evento,

@ Microsoft Teams Modifica Visualizza Finestra ? ¥0 <> Mer 10 mar 14:20:40 HD Mojve Q_ Q =

o000
y < Q Cerca

Abbandona

@ corso tipo evento live 01:51 0 partecipanti EERINED

Coda Francesco Marsico Evento live

Lo®z2sa sBcagalm@il | I & aoeC o EEE Tiusa Nio®esad Bl | el (D0 @ ETIEA

Invia a evento live Inizia

Fai clic su Inizia per
trasmettere I'evento live ai
partecipanti.

Condividi

Disattiva I'audio...

francescoM... U
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18) Confermare |I'avvio dell’evento cliccando sul tasto continua (e

@ Microsoft Teams Modifica Visualizza Finestra ? ¥0 <> Mer 10 mar 14:20:58 HD Mojve Q Q =
LN N

Vuoi davvero iniziare I'evento live ora?

Una volta avviato, non potrai interromperlo e riavviario. L'evento puo durare fino a 16
ore dall'ora di inizio e ci sara un ritardo di 10-20 secondi per i partecipanti. Altre

e |
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